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Gryfice, dnia 09 grudnia 2019 r.

Zamawiajgcy:

Gmina Gryfice
ul. Plac Zwyciestwa 37
72-300 Gryfice
NIP 857-182-10-13
tel. 9138-53-200, fax 9138-53-207

e-mail: urzad@gprvfice.eu

adres strony internetowej: www.bip.gminagryfice.pl

Godziny urzgdowania: od poniedziatku do pigtku w godzinach: 7:30-15:30

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU NA USLUGI SPOLECZNE

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

»Swiadezenie ushugi w zakresie kompleksowej obslugi pocztowej w obrocie krajowym i
zagranicznym w zakresie odbioru, przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek
pocztowych i paczek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw na potrzeby Gminy
Gryfice — Urz¢du Miejskiego w Gryficach w okresie od dnia podpisania umowy do dnia
31.12.2020 r.”.

Numer sprawy: WOA.271.206.2019.AB

Postgpowanie o udzielenie zamowienia na ustugi spoleczne prowadzone jest wedtug zasad
okreslonych w art. 1380 ustawy dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (t.].
Dz. U.z 2019 r. poz. 1843)

Wartos¢ zamowienia nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosei kwoty 750 000 euro.
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L. Szczegdlowy opis przedmiotu zaméwienia:

I. Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustugi w zakresie kompleksowe] obstugi
pocztowe] w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie odbioru, przyjmowania,
przemieszczania i dorgezania przesylek pocztowych i paczek pocztowych oraz ich
ewentualnych zwrotéw na potrzeby Gminy Gryfice — Urzedu Miejskiego w Gryficach w
okresic od dnia podpisania umowy do dnia 31.12.2020 r., zgodnie z przepisami
powszechnie obowigzujgcego prawa, w szczegdlnosci ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.
Prawo pocztowe (t,j. Dz. U. z 2018 r., poz. 2188 z p6zn. zm.) oraz aktow wykonawczych
wydanych na jej podstawie jak réwniez ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2018 1., poz. 2096 z p6zn. zm.) oraz ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 900 z pozn,
zZm.).

2. Okreslone w formularzu cenowo-ofertowym rodzaje i liczba przesytek w ramach
swiadczonych ustug sa szacunkowe i moga ulec zmianie w zaleznosci od potrzeb
Zamawiajacego, na co Wykonawea wyraza zgode i nie bedzie dochodzil roszezen z tytutu
zmian ilosciowych i rodzajowych w trakcie realizacji przedmiotu zamowienia. Rodzaje
przesytek, zwrotow, paczek pocztowych, ich przedzialy wagowe oraz gabaryty kopert
Zamawiajacy opracowal w oparciu o dotychczasowe do$wiadczenia w zakresie ushug
pocztowych, ktore byly $wiadczone przez dotychczasowego Wykonawce.

3. Przesylki nadawane przez Zamawiajacego dostarczane beda przez Wykonawce do
kazdego miejsca w kraju i zagranica, na podany adres badz wskazany adres skrytki
pocztowe] z zachowaniem okreslonych stosownymi przepisami zasad i warunkow
skutecznego i terminowego dorgczania pism. Nadawane przez Zamawiajacego przesyitki,
bedg w przypadku awizowania odbierane przez adresatdow we wiasciwie oznaczonych
statych placowkach Wykonawcy zlokalizowanych w kazdej gminie w kraju.

4. Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ zlecenia innych ustug pocztowych w zakresie
przesylek nie wymienionych w formularzu cenowo-ofertowym. Podstawa rozliczen
beda wtedy ceny zawarte w dacie przyjecia przesylek w cenniku oplat obowigzujgcym u
Wykonawcy.

5. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgéciowych oraz ofert wariantowych

6. Szczegblowy zakres zamowienia okresla Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia.

7. Wzbr umowy — stanowi zatgcznik do niniejszego ogloszenia.

Kod CPV:

glowny przedmiot: 64110000-0 Ustugi pocztowe
64112000-4 Ustugi pocztowe dotyczace listow
64113000-1 Ustugi pocztowe dotyczace paczek

II. Termin realizacji zaméwienia: od dnia podpisania umowy do 31.12.2020 r.
III.  Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

I. Ofertg nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego: Sekretariat Urzedu Miejskiego w
Gryficach, I pigtro pok. 103 w zamknigtej kopercie z dopiskiem ,,Oferta na $wiadezenie
ustugi w zakresie kompleksowej obslugi pocztowej Gminy Gryfice — Urzedu
Miejskiego w Gryficach. Nie otwiera¢ przed terminem otwarcia ofert” w terminie do
dnia 17 grudnia 2019 r. do godz. 10.00.

2. Zamawiajacy wyraza zgodg na zlozenie oferty w formie elektronicznej na adres
urzad@gryfice.cu. Oryginaly dokumentow zlozonych drogg elektroniczng powinny zostaé
niezwlocznie przestane poczta tradycyjna na adres Zamawiajacego.
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3. Wszystkie oferty otrzymane przez Zamawiajgcego po terminie podanym powyzej zostana
niezwlocznie zwrécone Wykonawcom bez otwierania.

4. Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za otwarcie oferty przed terminem w
przypadku nieprawidtowego oznaczenia koperty.

5. Za moment zlozenia oferty przyjmuje si¢ termin skutecznego dostarczenia oferty
Zamawiajacemu,

6. Otwarcie ofert nastgpi w budynku Urzedu Miejskiego w Gryficach, Plac Zwycigstwa 37,
72-300 Gryfice, w sali Nr 102 dnia 17 grudnia 2019 r. o godz. 10.15.

7. Otwarcie ofert jest jawne. Wykonawcy mogg byé obecni przy otwieraniu ofert.

8. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajagcy poda kwote, jaka zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

9. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow, a
takZe informacje dotyczgce ceny.

10. W przypadku, gdy Wykonawca nie byl obecny na otwarciu ofert, na jego wniosek,
Zamawiajacy przesle informacje, ktdre zostaly ogloszone w trakcie sesji otwarcia ofert.

IV.  Kryteria oceny ofert

1. Ocena ofert zostanie przeprowadzona wylgcznie w oparciu o:
a) kryterium cena: waga 70%,
b) kryterium spoteczne: waga 30%.

2. Za ofert¢ najkorzystniejszg uznana zostanie oferta, ktora w sumie uzyska najwyzsza liczbe
punktéw w okreslonych przez Zamawiajacego kryteriach w skali od 0 do 100 pkt.

V. Opis sposobu obliczania ceny

I. Wykonawca zobowigzany jest poda¢ w formularzu cenowo-ofertowym (zatacznik nr 1 do
SIWZ) ceng brutto (cyfrowo), w zlotych polskich (PLN), za wykonanie calego
zamOwienia, okreslonego w rozdziale 3. SIWZ wraz z uwzglednieniem wszystkich zmian
i wyjasnien przedmiotowego zamowienia. Cena oferty okresla maksymalne
wynagrodzenie wykonawcy z tytutu realizacji zamdwienia.

2. Cena oferty za realizacj¢ calego zamowienia zostanie wyliczona przez Wykonawce na
podstawie wypetnionego formularza asortymentowo-cenowego stanowigcego zatacznik nr
2 do SIWZ i wynika¢ bedzie z sumy iloczynow ilosci jednostek oraz cen jednostkowych
wskazanych w ww. formularzu.

3. Ceny jednostkowe podane w zalaczniku nr 2 do SIWZ, nie bedg podlegaty zmianie w
okresie realizacji zamOwienia i muszg zawiera¢ wszystkie koszty niezbedne do
zrealizowania niniejszego zamowienia wynikajace ze szezegdtowego opisu przedmiotu
zamowienia okreslonego w rozdziale 3. SIWZ, jak réwniez w nim nie ujete, a ktorych
wykonanie jest niezbedne dla prawidlowego zrealizowania catosci zamowienia.

4. Cena oferty oraz ceny jednostkowe podane beda w zlotych polskich z doktadnoscia do
dwoch miejsc po przecinku.

5. Niedoszacowanie, pominigcie oraz brak rozpoznania przedmiotu i zakresu zaméwienia
nie moze by¢ podstawg do zgdania zmiany wynagrodzenia okreslonego w umowie.

6. Wykonawca ponosi¢ bedzie skutki bledow w ofercie wynikajgcych z nieuwzglednienia
okolicznosci, ktére mogg wplyng¢ na ceng zamoéwienia. W zwigzku z powyzszym od
Wykonawey wymagane jest bardzo szczegétowe zapoznanie sie z przedmiotem
zamOwienia, a takze zalecane jest sprawdzenie warunkow wykonania zamoéwienia i
skalkulowania ceny oferty z nalezytg starannoscig.

7. Do poréwnania i oceny ofert Zamawiajacy bedzie bral pod uwage cene brutto catosci
zamowienia.
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VI.

1.

2,

Warunki udzialu w postepowaniu

O udzielenie zamowienia mogg ubiega¢ sie¢ Wykonawcy, ktorzy:

1) Nie podlegaja wykluczeniu z art. 24 ust. 1 pkt 13)-23) oraz ust. 5 pkt 1) ustawy pzp tj:
- w stosunku do ktorego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad uktadzie w
postgpowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenic wierzycieli przez
likwidacj¢ jego majatku lub sad zarzadzit likwidacj¢ jego majatku w trybie art. 332
ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. — Prawo restrukturyzacyjne (tj. Dz. U. z 2019 r.,
poz. 243 z p6zn. zm.) lub ktdrego upadtosé ogloszono, z wyjatkiem wykonawcy, ktory
po ogloszeniu upadlosci zawart uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem
sadu, jezeli uklad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku
upadtego, chyba ze sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 366 ust. 1
ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. — Prawo upadtosciowe (tj. Dz. U. z 2019 r., poz. 498,
zm. z 2019 r., poz. 1802, 2089 i 2217).

2) Posiadaja uprawnienia do prowadzenia okre$lonej dziatalnosci zawodowej, o ile
wynika to z odrgbnych przepisow - zamawiajgcy uzna powyzszy warunek za
spelniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze posiada uprawnienia do wykonywania
dzialalnosci pocztowej, na podstawie wpisu do rejestru operatorow pocztowych,
prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (t.j. Dz. U. z 2018 r., poz. 2188 z
pdzn. zm.).

3) Posiadajg doswiadczenie - zamawiajgcy uzna powyzszy warunek za spetniony, jezeli
Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, w
ramach wykonanych lub wykonywanych ushug, co najmniej dwa zamdwienia
(potwierdzone dowodem, ze ustugi te zostaly wykonane nalezycie lub sg wykonywane
nalezycie) polegajace na S$wiadczeniu ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym w zakresie odbioru, przyjmowania, przemieszczania i dorgczania
przesytek pocztowych i paczek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotow przez
okres ciagly co najmniej 6 miesigcy, o warto$ci nie mniejszej niz 50.000 zt brutto
kazde. Zamawiajacy, w przypadku gdy przedmiotem zamodwienia sg Swiadczenia
okresowe lub ciggle, dopuszcza nie tylko zamowienia wykonane (tj. zakonczone), ale
rowniez wykonywane. W takim przypadku czgs¢ zamowienia juz faktycznie
wykonana musi wypelnia¢ wymogi okreslone przez Zamawiajgcego.

Jezeli wykonawca nie zlozyl oswiadczenia, o ktérym mowa w art. 25a ust. 1 pzp,
oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych okolicznosci, o ktorych mowa
w art. 25 ust. 1 pzp, lub innych dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia
postgpowania, oswiadczenia lub dokumenty sg niekompletne, zawieraja btedy lub budza
wskazane przez zamawiajgcego watpliwoscei, zamawiajgcy wzywa do ich ztozenia,
uzupetnienia lub poprawienia lub do udzielania wyjasnien w terminie przez siebie
wskazanym, chyba ze mimo ich zlozenia, uzupelnienia lub poprawienia lub udzielenia
wyjasnien oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie
post¢powania.

Jezeli wykonawca nie zlozylt wymaganych petnomocnictw albo zlozyt wadliwe
pelnomocnictwa, zamawiajgcy wzywa do ich zlozenia w terminie przez siebie
wskazanym, chyba ze mimo ich zlozenia oferta wykonawey podlega odrzuceniu albo
konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.
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VII.

Wykaz oswiadezen lub dokumentéw potwierdzajacych spelnienie warunkéw w

postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia

I

W celu potwierdzenia spelnienia warunkéw udzialu w postgpowaniu wykonawcy do
oferty winni przedlozy¢ nizej wymienione o§wiadczenia i dokumenty:

1) wypelniony formularz cenowo-ofertowy sporzadzony z wykorzystaniem wzoru
stanowigcego zalgeznik nr 1 do SIWZ,

2) wypetniony formularz asortymentowo-cenowy stanowi zalgeznik nr 2 do SIWZ, w
ktorym znajdujg si¢ rodzaje ustug pocztowych, jakie bgda zlecane Wykonawcy oraz
szacunkowe iloéci danej korespondencji w czasie trwania umowy. Zamawiajgcy
przyjat szacunkowe ilosci przesylek kazdego rodzaju w oparciu o analizg (za okres
grudzien 2018 r. i styczen - listopad 2019 r.) dotychczas prowadzonej korespondencji
jako podstawg do wyliczenia wartosci calego zamowienia, z zastrzezeniem, ze
Zamawiajacy nie jest zobowigzany do realizowania podanych ilosci przesylek.
Faktyczne ilosci realizowanych przesylek w skali roku moga odbiega¢ od podanych
szacunkowych ilosci.

3) zaakceptowany wzor umowy na s$wiadczenie kompleksowej obstugi pocztowej
stanowi zalgeznik nr 3 do SIWZ,

4) aktualne na dzien skladania ofert o$wiadczenie wykonawcy dotyczace art. 24
ustawy Prawo zamdwien publicznych w zakresie wskazanym w zalgezniku nr 4 do
SIWZ,

5) aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o
dziafalnosci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
ewidencji w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5
pkt. 1 ustawy, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert,

6) zaswiadczenie potwierdzajgce, iz Wykonawca jest wpisany do rejestru operatoréw
pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej,
zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2018
r., poz. 2188 z pdzn. zm.),

7) wykaz uslug wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych
rowniez wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu sktadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z
podaniem ich wartoéci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotow, na rzecz ktorych
ustugi zostaly wykonane, oraz zalgczeniem dowodow okreslajacych czy te ustugi
zostaly wykonane lub sg wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktorych
mowa, sa referencje badZ inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz
ktorego usthugi byly wykonywane, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych
sg wykonywane. Wzor wykazu ustug stanowi zalgeznik nr 5 do SIWZ,

8) pelomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy, o ile oferte sktada pelnomocnik. W
przypadku zlozenia kserokopii pelnomocnictwa - musi ono by¢ potwierdzone
ZA ZGODNOSC 7Z ORYGINALEM™: Zamawiajacy moze zazada¢ do wgladu
oryginatu lub notarialnie potwierdzonej kopii pelnomocnictwa.

Jezeli Wykonawca nie zlozy wymaganych dokumentow lub os$wiadczen, co

powodowaloby brak mozliwosci wybrania oferty zlozonej przez Wykonawce jako

najkorzystniejszej, Zamawiajacy wezwie Wykonawce w terminie przez siebie wskazanym
do uzupetnienia dokumentéw lub wyjasnienia tresci oferty.

Oferta Wykonawcy, ktory nie wykaze spelnienia warunkow udzialu w postepowaniu, a

takze oferta, ktorej tres¢ nie bedzie odpowiadac tresci niniejszej specyfikacji nie bedzie

brana pod uwage przy ocenie ofert.
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VIII. Wadium

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

IX.

1

Informacje o sposobie porozumiewania si¢ z wykonawcami

W postgpowaniu komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawca odbywa si¢ za
posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.
Prawo pocztowe (tj. Dz. U. z 2018 r., poz. 2188 z pozn. zm.), osobiscie, za
posrednictwem postanca, faksu lub przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej w
rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug droga elektroniczng (t.
Dz 1), 220191, poz.- 123z pbZn. zm.).

Jezeli Zamawiajgcy lub Wykonawca przekazuja o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje za posrednictwem faksu lub przy uzyciu s$rodkow komunikacji
elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug drogg
elektroniczng, kazda ze stron na zadanie drugiej strony niezwlocznie potwierdza fakt ich
otrzymania.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uplywem terminu skladania
ofert zmieni¢ tre$¢ ogloszenia o zamoéwieniu. Dokonang zmiang treci ogloszenia
Zamawiajgcy udostgpnia na stronie internetowej, tj. www.bip.gminagryfice.pl.
Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci ogloszenia.
Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie, jednak nie podzniej niz na 2 dni przed
uplywem terminu skladania ofert, pod warunkiem, Zze wniosek o wyjasnienie tresci
specyfikacji istotnych warunkdéw zamowienia wplynat do Zamawiajacego nie pdzniej niz
do konca dnia, w ktorym uplywa potowa wyznaczonego terminu skladania ofert.
Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wplywa na bieg terminu sktadania wniosku.
Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamdéwienia wplynat
po uplywie terminu sktadania wnioskow o wyjasnienie tresci SIWZ, o ktérym mowa
powyzej lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien lub
pozostawi¢ wniosek bez rozpatrywania.

Zamawiajgcy tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami, bez ujawniania zrodla, zamieszcza na
stronie internetowej, na ktorej udostepniono ogloszenie, tj. www.bip.gminagryfice.pl.
Osobag uprawniona do bezposredniego kontaktowania si¢ z Wykonawcami i udzielania
wyjasnien dotyczacych postgpowania jest: Alicja Bojowka — Sekretarz Gminy Gryfice, e-
mail: sekretarz@urzad.orvfice.cu tel. 91 38-53-212, fax 91 38-53-207.

ZATWIERDZAM:




